
2011/2012学年第一学期教学任务统计表
专业：电子政务                 适用班级：09301                                     第   5    学期
	序号
	课程名称
	课程性质
	周学时
	周数
	学分
	使用教材
	备注

	1
	※
	政务网站建设与管理
	必修
	4
	10
	2
	
	计算机学院

	2
	※
	市政管理
	必修
	2
	10
	1.5
	市政管理学
	

	3
	※
	会计和财务管理
	选修
	4
	10
	2
	
	商学院

	4
	※
	行政秘书
	选修
	4
	10
	2
	秘书学
	

	5
	
	管理信息系统
	选修
	4
	10
	2
	
	计算机学院

	6
	
	摄影
	选修
	2
	10
	1.5
	
	

	7
	
	毕业设计
	必修
	
	8
	8
	
	不用教材

	合计
	20
	
	18.5
	
	

	说明：


序号栏标注法：※——考试课， (——课程设计， ○——选修课程；讲座课在备注栏注明“讲座”。

课程性质：必修、限选、任选

教学科长：                                       系主任：                                   20    年   月  日

2011/2012学年第一学期教学任务统计表
专业：电子政务                 适用班级：10301                                     第      3    学期
	序号
	课程名称
	课程性质
	周学时
	周数
	学分
	使用教材
	备注

	1
	※
	演讲与口才
	必修
	2
	17
	2
	口才与演讲教程
	

	2
	
	多媒体技术应用
	必修
	4
	17
	2
	中文PHOTOSHOP图像处理
	

	3
	
	机关管理
	必修
	4
	17
	2
	机关管理的原理与方法
	

	4
	※
	人力资源开发与管理及考证
	必修
	4
	17
	3
	企业人力资源管理师
	

	5
	
	统计基础
	必修
	4
	17
	2
	统计学原理与实务
	

	6
	
	网页制作与实际应用
	必修
	4
	17
	3
	
	计算机学院

	7
	
	办公信息系统软件应用
	必修
	2
	17
	1.5
	
	

	8
	
	听说过级Ⅰ
	必修
	
	
	1
	
	外语学院

	9
	
	自主英语学习Ⅰ
	必修
	
	
	0.5
	
	外语学院

	合计
	24
	
	17
	
	

	说明：


序号栏标注法：※——考试课， (——课程设计， ○——选修课程；讲座课在备注栏注明“讲座”。

课程性质：必修、限选、任选

教学科长：                                       系主任：                                   20    年   月  日
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